Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Владимирский государственный университет

имени Александра Григорьевича и Николая Григорьевича Столетовых»

Юридический институт

Кафедра «Таможенное дело»

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВЫХ РАБОТ

ПО ДИСЦИПЛИНЕ

«ТОВАРНАЯ НОМЕНКЛАТУРА ВЭД»

ДЛЯ СПЕЦИАЛЬНОСТИ 036401 – ТАМОЖЕННОЕ ДЕЛО

Составитель:

доцент кафедры «Таможенное дело», 

к.и.н. Петрова Ю.О.

Владимир 2013

УДК

ББК

Рецензент

Доктор экономических наук, профессор

Ю.А. Дмитриев

Методические указания по выполнению курсовых работ по дисциплине «Товарная номенклатура ВЭД» для специальности 036401 - «Таможенное дело» / Владим. гос. ун-т имени Александра Григорьевича и Николая Григорьевича Столетовых; сост. Ю.О. Петрова. – Владимир, 2013. – 32 с.

Методические указания устанавливают общие требования к содержанию и оформлению курсовых работ по дисциплине «Товарная номенклатура ВЭД» для специальности 036403 – Таможенное дело, определённые действующими стандартами и нормами единого контроля выполнения курсовых работ.
Рекомендовано для формирования профессиональных компетенций в соответствии с ФГОС 3-го поколения.

Табл. 4. Библиогр.:  11 назв.

УДК

ББК
ВВЕДЕНИЕ

Курсовая работа - важнейшая форма самостоятельной работы студентов. Курсовые работы студентов являются законченными научными исследованиями, выполненными на завершающем этапе обучения в университете. Это творческие работы студентов, главная цель и содержание которых - научные исследования актуальных вопросов теоретического, прикладного или практического характера по профилю специальности 08.01.15 – «таможенное дело».
К защите курсовой работы допускаются студенты, полностью выполнившие учебный план.
Тематика курсовых работ определяется выпускающей кафедрой «Административное право и таможенное дело» и утверждается приказом ректора в строгом соответствии с квалификационными характеристиками и учетом специализации студентов до начала преддипломной практики с выдачей задания на дипломное проектирование.
1. Цель выполнения курсовой работы: систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний студента по дисциплине «Товарная номенклатура ВЭД»
2. Задачи:

1. расширить и углубить полученных в университете теоретических и практических знаний по специальности 036401 – Таможенное дело»;
2. овладение студентами навыками исследовательской работы и глубокая теоретическая проработка исследуемых проблем на основе анализа юридической и экономической литературы;
3. умение всесторонне использовать статистические данные, характеризующие протекающие экономические процессы;
4. овладение методами анализа практического материала на базе теоретических знаний и современных методов исследования и компьютерной техники;
5. овладение умением систематизировать теоретические и практические знания по специальности, а также систематизация цифровых данных в виде таблиц, графиков с проведением анализа, обобщения и выявления тенденций развития экономических явлений.
3. Порядок выполнения курсовой работы
Процесс выполнения курсовой работы включает несколько этапов:
· выбор темы, назначение научного руководителя;

· изучение требований, предъявляемых к данной работе;
· согласование с научным руководителем плана работы;
· изучение литературы по проблеме, определение целей, задач и методов исследования;
· непосредственная разработка проблемы (темы);
· обобщение полученных результатов;
· написание работы;
· рецензирование и оппонирование работы;
· защита и оценка работы.
Правила написания и оформления, приведенные в данных методических указаниях рассмотрены на примере курсовой работы, однако в равной степени могут быть применены к курсовым работам и прочим письменным работам, выполняемым студентами.

4. Темы курсовых работ

Для написания курсовой работы по дисциплине «Товарная номенклатура ВЭД» студентам специальности 036401 – Таможенное дело, необходимо выбрать тему, номер которой соответствует порядковому номеру в журнальном списке. Оформлять курсовую работу необходимо в соответствии с «Методическими рекомендациями для написания курсовых работ» для специальности 036401 – Таможенное дело. 

1. Введение Единой товарной номенклатуры внешнеэкономической деятельности - одна из главных функций таможенных органов.

2. ЕТН ВЭД как инструмент таможенно-тарифного
регулирования внешнеэкономической деятельности.

3. Анализ структуры построения Единой товарной номенклатуры внешнеэкономической деятельности.

4. Товарная номенклатура внешнеэкономической деятельности - универсальный классификатор товаров.

5. Основные методы классификации продовольственных (непродовольственных) товаров.

6. Принципы
классификации
продовольственных (непродовольственных) товаров.

7. Роль и функции товарной номенклатуры в осуществлении статистики внешней торговли.

8. Роль и функции товарной номенклатуры внешнеэкономической деятельности в планировании и системе стандартизации.

9. Гармонизированная система описания и кодирования товаров.

10. Классификация товаров в соответствии с товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности.

11. Роль ЕТН ВЭД  в отношениях России с зарубежными странами.

12. Участие ЕТН ВЭД в составлении договора купли-продажи.

13. Создание ЕТН ВЭД  ТС и особенности ее построения.

14. Развитие международной товарной номенклатуры.

15. Номенклатура Гармонизированной системы описания и кодирования товаров, ее соотношение с ЕТН ВЭД ТС.

16. Анализ номенклатуры товаров, предназначенных для экспорта.

17. Структура построения ЕТН ВЭД ТС и методика определения кода товара.

18. История разработки и использования товарных классификаций в международной торговле. 

19. Современные классификации, используемые в России и в мире. 

20. Гармонизированная система описания и кодирования товаров – международная основа ЕТН ВЭД. 

21. Товарная номенклатура внешнеэкономической деятельности – назначение, сфера применения, структура и содержание. 

22. Анализ основных правил интерпретации ЕТН ВЭД ТС. 

23. Анализ порядка принятия предварительных решений по классификации товаров в соответствии с ЕТН ВЭД. 

24. Анализ содержания разделов и групп ЕТН ВЭД.

25.  Актуальные вопросы ведения и совершенствования ЕТН ВЭД.

5. Основные требования к написанию курсовой работы

Объем курсовой работы должен составлять, как правило, не более 85 страниц напечатанного текста, и не более 12 листов графического материала. 
Структура курсовой работы
Курсовая работа должна включать в себя:

· титульный лист;

· содержание;

· введение;

· основную часть (разделы, подразделы, пункты);

· заключение;

· список использованных источников;

· приложения (при необходимости).

Титульный лист
Титульный лист, первый лист курсовой работы, заполняется по форме, приведенной в приложении А. Общие требования к титульному листу определены ГОСТ 7.32-2001.
Наименование министерства, наименование вуза, название документа «КУРСОВАЯ  РАБОТА», фраза «ТЕМА КУРСОВОЙ РАБОТЫ» пишется жирным шрифтом. Название курсовой работы пишется строчными буквами. Обязательно указываются в правом верхнем углу под словами «КУРСОВАЯ РАБОТА» фамилия, имя, отчество студента, название факультета, номер и название специальности.
В нижнем правом углу указывается фамилия, имя, отчество научного руководителя, его ученая степень и должность.

Титульный лист подписывает заведующий кафедры с целью права допуска курсовой работы к защите.

Содержание
Лист «Содержание» выполняется по форма, приведенной в приложении В.
В содержании приводят название разделов, подразделов и пунктов в полном соответствии с их названиями, приведенными в работе, указывают страницы, на которых эти названия размещены.
Название разделов печатают без отступа от левого края листа. Название подразделов и пунктов - с отступом (0,8 см).
Промежутки от последней буквы названия раздела до номера страницы заполняют отточием.
Над колонкой цифр (колонцифр) в содержании пишут «Лист» точки после не ставится.
«Введение», «Заключение», «Библиографический список» и «Приложения» также включаются в содержание.

Введение
Введение - обязательная структурная часть курсовой работы, располагающаяся перед основной частью. Оптимальный объем введения – 3-4 страницы машинописного текста.
Введение должно содержать оценку современного состояния решаемой научной проблемы, основания и исходные данные для написания курсовой работы, обоснование необходимости разработки темы. Во введении отражается актуальность и новизна темы, ее научно-практическая значимость, цель и задачи, объект и предмет работы, а тек же теоретическая база и методы исследования.

Основная часть
Основная часть курсовой работы должна содержать:
· обоснование выбора, направления исследования, методы решения задач и их сравнительную оценку;
· описание процесса теоретических и (или) экспериментальных исследований, включая определение характера и содержания теоретических исследований (литературный обзор), методы исследований, методы расчета, обоснование необходимости проведения экспериментальных работ, характеристику предмета исследований;
· обобщение и оценку результатов исследований, в том числе оценку полноты решения поставленной задачи и предложения по дальнейшим направлениям работ.
Заключение
В заключении должны быть представлены:
- общие выводы по результатам работы;
- оценка  достоверности полученных результатов и сравнение с аналогичными результатами отечественных и зарубежных работ;
- предложения по использованию результатов курсовой работы, возможности внедрения разработок.
Список использованных источников
Список должен содержать сведения об источниках, использованных при написании курсовой работы. Сведения об источниках следует располагать по алфавитному принципу сплошной нумерацией арабскими цифрами.
Использованные в письменной работе источники располагают в следующем порядке:
1. Нормативные документы;

2. Материалы текущего делопроизводства;

3. Специальная литература (монографии, сборники, брошюры);

4. Учебники и учебные пособия;

5. Периодическая печать (газеты, журналы);

6. Диссертации и авторефераты;

7. Интернет-ресурсы.

Нормативные акты приводятся в следующей последовательности:

Конституция РФ, конституционные законы, кодифицированные акты (кодексы, уставы, положения), федеральные законы, акты Президента РФ (указы, распоряжения), акты Правительства РФ (постановления, распоряжения), ведомственные акты (приказы, распоряжения, инструкции).

В других разделах использованные источники располагают в алфавитном порядке фамилий авторов и названий произведений, документов (при отсутствии фамилии автора).

В списке использованных источников применяется сквозная (общая) нумерация.

Все сведения об источниках приводятся в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-84 «Библиографическое описание документа».
Приложения
В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с выполненной курсовой работой, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть.
В приложении, как правило, дают:
· материалы, дополняющие курсовую работу;
· промежуточные математические доказательства, формулы и расчеты;
· таблицы вспомогательных цифровых данных;
· иллюстрации вспомогательного характера (диаграммы, графики, схемы);
· инструкции, методики, описание алгоритмов и программ задач, разработанных в процессе выполнения курсовой работы.
В приложения также можно включать иллюстрации, таблицы, выполненные на листах формата A3 (297x420 мм).

Изложение текста и оформление курсовой работы выполняют в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32—2001, ГОСТ 2.105-95, ГОСТ Р 6.30-2003.
Страницы текста и включенные в работу иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А4 (210x297 мм) по ГОСТ 9327.

Текст курсовой  работы следует печатать на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через полтора интервала, соблюдая следующие размеры полей: левое поле - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - 20 мм. Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков -кегель 14.
Разрешается использовать компьютерные возможности для акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры.
Допускается вписывать в текст курсовой работы отдельные слова, формулы, условные знаки, соблюдая при этом плотность основного текста. Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения курсовой работы, разрешается исправлять, подчищая или закрашивая белой краской и нанося на том же месте исправленный текст машинописным способом или черной тушью рукописным способом.
Фамилии и собственные имена, названия учреждений в тексте курсовой работы приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена собственные и приводить названия организаций в переводе на язык курсовой  работы с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия.
В курсовой работе следует использовать сокращение русских слов и словосочетаний по ГОСТ 7.12-93. Из сокращенных названий учреждений и предприятий следует употреблять только общеизвестные. Малоизвестные сокращения необходимо расшифровывать при первом упоминании.
При указании перед фамилиями ученой степени, должности или профессии допускают следующие сокращения:
· Д-р экон. наук - доктор экономических наук.
· Канд. экон. наук - кандидат экономических наук;
· Канд. ист. наук – кандидат исторических наук;

· Проф. – профессор;

· Доц. – доцент;

· Преп. — преподаватель;

· Ст. преп. - старший преподаватель;

· Ст. науч. сотр. - старший научный сотрудник. 

В тексте работы, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:
-
применять математический знак (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);
-
применять без числовых значений математические знаки, например > (больше), < (меньше), = (равно), > (больше или равно), < (меньше или равно), * (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);
-
применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.
В тексте следует применять стандартизованные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417.
Заголовки
Текст основной части курсовой работы делят на разделы, подразделы, пункты и подпункты. Наименования структурных элементов курсовой работы (СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЕ) служат заголовками структурных элементов работы.
Заголовки разделов следует располагать большими печатными буквами с жирным выделением с первой заглавной без точки в конце.

Заголовки подразделов следует так же располагать посередине строки печатными маленькими жирными буквами с первой заглавной без точки в конце. 
Переносы слов в заголовках разделов и подразделов не допускаются.
Каждый раздел следует начинать с новой страницы.

Нумерация страниц
Страницы курсовой работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц курсовой работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют.
Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, и распечатки с ПЭВМ включают в общую нумерацию страниц отчета. Иллюстрации, таблицы на листе формата A3 учитывают как одну страницу.

Нумерация разделов, подразделов и пунктов
Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами. Разделы курсовой работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной части и обозначаться арабскими цифрами без точки, например, 1, 2, 3 и т.д.
Пункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела или подраздела. Номер пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела или пункта, разделенные точкой, в конце номера пункта точка не ставится, например 1.1, 1.2,1.3 или 1.1.1,1.1.2,1.1.3 и т.д.
Номер подпункта включает номер раздела, подраздела, пункта и порядковый номер подпункта, разделенные точкой, например 1.1.1.1,1.1.1.2,1.1.1.3 и т.д.

Если раздел или подраздел имеет только один пункт, или пункт имеет один подпункт, то нумеровать пункт (подпункт) не следует.

Иллюстрации
Все иллюстрации (фотографии, графики, чертежи, схемы, диаграммы и другие графические материалы) именуются в тексте рисунками.
Иллюстрации следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте курсовой работы.
Чертежи, графики, диаграммы и схемы должны соответствовать требованиям государственных стандартов ЕСКД.
Иллюстрации при необходимости могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом:
Рисунок 1 - Название рисунка.

Примеры оформления иллюстраций приведены в приложении Г.

Фотоснимки, размером меньше формата А4, должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.
Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей курсовой работы. Если в работе только одна иллюстрация, то ее обозначают - «Рисунок 1».
Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера рисунка, разделенных точкой. 

Например, Рисунок 1.1.

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Например, «Рисунок A3». 

Таблицы
Значительный по объему цифровой материал, используемый в работе, оформляют в виде таблиц. Оформление таблиц в курсовой работе выполняется по ГОСТ 2.105.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Нумерация таблиц приложений отдельная и состоит из буквы, обозначающей приложение, и цифры - номера таблицы. 
Например: Таблица А. 1.
На все таблицы курсовой работы должны быть приведены ссылки в тексте, при ссылке следует писать слово «таблица __» с указанием ее номера.
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.
Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями.
Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.
Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.
Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.
Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.
Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.
Таблицу в зависимости от ее размера помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости в приложении.
Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа курсовой работы.
Если строки или графы выходят за формат таблицы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.
Слово «Таблица» указывают один раз над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы.

Например:
Таблица 1 – Данные о численности, образовании и заработной плате работников ОАО 

	Наименование показателя
	Годы

	
	2005
	2006
	2007
	2008
	2009
	1 кв. 2010

	Среднесписочная численность работников, чел.
	144
	140
	134
	125
	117
	112

	Доля сотрудников, имеющих высшее профессиональное образование, % 
	26,39
	24,29
	24,63
	24,00
	22,22
	21,43

	Средняя ежемесячная заработная плата работников, руб.
	7 300
	8 500
	9 000
	10 550
	12 600
	14 000


Продолжение таблицы 1

	Наименование показателя
	Годы

	
	2005
	2006
	2007
	2008
	2009
	1 кв. 2010

	Среднесписочная численность работников, чел.
	144
	140
	134
	125
	117
	112

	Доля сотрудников, имеющих высшее профессиональное образование, % 
	26,39
	24,29
	24,63
	24,00
	22,22
	21,43

	Средняя ежемесячная заработная плата работников, руб.
	7 300
	8 500
	9 000
	10 550
	12 600
	14 000


Примечание. Здесь (и далее по тексту) таблицы приведены условно для иллюстрации соответствующих требований стандарта
Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую, допускается не проводить.
Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той же единице физической величины, то ее обозначение необходимо помещать над таблицей справа, а при делении таблицы на части - над каждой ее частью.
Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте имеются ссылки на них, при делении таблицы на части, а также при переносе части таблицы на следующую страницу.

Например:

Таблица 1 – Данные о численности, образовании и заработной плате работников ОАО 

	Годы
	Цех № 1
	Цех № 2
	Цех № 3

	2009
	
	
	

	2010
	
	
	

	2011
	
	
	


Продолжение таблицы 1
	1
	2
	3
	4

	2012
	
	
	

	2013
	
	
	

	2014
	
	
	


Для сокращения текста заголовков и подзаголовков граф отдельные понятия заменяют буквенными обозначениями, установленными ГОСТ 2.321, или другими обозначениями, если они пояснены в тексте или приведены на иллюстрациях, например D - диаметр, Н - высота, L - длина.

Перечисления и примечания
Перечисления могут быть приведены внутри пунктов и подпунктов. Перед каждым перечислением нужно ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте на одно из перечислений строчную букву (за исключением ё, з, о, г, ь, й, ы, ъ), после которой ставится скобка.
Примечание следует помещать в курсовой работе, если нужно пояснить содержание текста, таблицы или иллюстрации. Примечания размещают непосредственно после пункта, подпункта, таблицы, иллюстрации, к которым они относятся, и печатают с прописной буквы с абзацного отступа.
Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзацного отступа и не подчеркивать. Одно примечание не нумеруют, а после слова «Примечание» ставят тире, и текст печатают с прописной буквы. Несколько примечаний следует нумеровать арабскими цифрами без проставления точки, например:
Примечание - 

Примечания:
1


3.8 Ссылки
Ссылки на использованные источники, если они упоминаются без цитирования, следует указывать порядковым номером по списку источников, выделенных квадратными скобками, например: [3, с. __], [7, с. __], [15, с.__].
Ссылки на разделы, подразделы, пункты, подпункты, иллюстрации, таблицы, уравнения, перечисления, приложения следует указывать их порядковым номером, например:
«... в разд. 2», «... по п. 3.2.1», «... в подпункте 2.3.2.1», «перечисление 2», «по формуле (3)», «... в уравнении (4)», «... на рисунке 7», «... в приложении А».

Библиографические ссылки
Библиографическая ссылка - совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте курсовой  работы, другом документе (его составной части или группе документов), необходимых и достаточных для его общей характеристики и поиска.
Библиографическую ссылку приводят полностью в примечании (внутритекстовом, подстрочном, затекстовом) или в тексте курсовой работы. Допускается включать ссылку частично в текст и частично в примечание.
Для связи текста курсовой работы с библиографическими ссылками в подстрочных и затекстовых примечаниях, а также с библиографическими описаниями в библиографическом списке используют отсылки в тексте курсовой работы. Отсылки дают в виде цифр (порядковых номеров), звездочек, фамилий авторов и основных заглавий произведений, годов издания, страниц и т.д.
Оформление ссылок должно соответствовать ГОСТ 7.1.

Особенности составления библиографических ссылок, выделенных из текста во внутритекстовое, подстрочное или затекстовое примечание
Заголовок описания в библиографической ссылке на произведение одного, двух и трех авторов является обязательным.
При необходимости в заголовке библиографической ссылки на произведение четырех и более авторов могут быть указаны имена всех авторов или первых трех с добавлением слов «и др.»
В количественной характеристике библиографической ссылки может быть указана только страница цитируемого фрагмента текста.
Условный разделительный знак точку и тире допускается заменять точкой.
Библиографическую ссылку во внутритекстовом примечании заключают в круглые скобки, например:
В конце 30-х - начале 40-х годов В.И. Вернадский сам писал по поводу этой работы: «Многое теперь пришлось бы в ней изменить, но основа мне представляется правильной». (Вернадский В.И. Размышления натуралиста. — М., 1977. - Кн. 2: Научная мысль как планетное явление. - С. 39).
Библиографические ссылки на несколько документов, приведенные в одном внутритекстовом, подстрочном, затекстовом примечании, отделяют друг от друга точкой с запятой.

Библиографические ссылки, включенные в текст курсовой работы
Библиографическую ссылку, полностью включенную в текст курсовой работы, приводят в объеме, необходимом для поиска и идентификации документа - объекта ссылки.
Библиографическую ссылку, частично включенную в текст и частично в примечание (внутритекстовое, подстрочное, затекстовое), составляют по следующим правилам.
Библиографические сведения приведенные в тексте, не повторяют во внутритекстовом, подстрочном, затекстовом примечаниях, за исключением библиографических ссылок на произведения, опубликованные в собраниях сочинений: фамилия автора, указанная в тексте, повторяется в примечании.
Например:
в тексте:
К. Маркс в работе «Тезисы о Фейербахе» писал: «Философы лишь различным образом объясняли мир, но дело заключается в том, чтобы изменить его»'.
в ссылке:
1 Маркс К, Энгельс Ф. Соч. - 2-е изд. - Т. 42. - С. 263.
Приведенные в тексте библиографические сведения о документе, опубликованном на другом языке или в иной графике, обязательно повторяют в подстрочном (затекстовом) примечании на языке оригинала, например:
в тексте:
«Именно потому, что мы знаем силу искусства, так велика наша ответственность», эти весьма характерные для Анны Зегерс слова взяты эпиграфом к сборнику ее литературоведческих работ «Вера в земное»5.
в ссылке:
5Seghers A.  Glauben an Irdisches: Essays aus vier Jahrhunderten. -Leipzig, 1969. -S. 
Библиографическое описание источников
Библиографический список (список используемых источников) представляет собой указатель библиографически описанных литературных и документальных письменных источников, используемых при написании курсовой работы.
Библиографическим описанием принято называть совокупность библиографических сведений о произведении печати, приведенных по установленным правилам и необходимых для его общей характеристики и идентификации.
Источником описания служит титульный лист или обложка. Описание составляется на языке текста документа и состоит из заголовка и элементов, объединенных в области и отделенных друг от друга разделительными знаками: точка (.), тире (-), запятая (,), двоеточие (:), точка с запятой (;), косая черта (/), две косые черты (//), круглые и квадратные скобки (),[].

Краткое и расширенное библиографическое описание
Краткое описание рекомендуется применять в ссылке, расширенное - в списке.
Краткое описание включает только обязательные элементы: заголовок описания (фамилия и инициалы автора), основное заглавие (название работы), место издания и дата издания (выходные сведения).
Например:

Розенберг М.Г. Международная купля-продажа товаров (комментарий к правовому регулированию и практике разрешения споров). Монография. – М.: Статут, 2003. - 346 с.
Расширенное библиографическое описание, помимо обязательных, включает один или несколько факультативных элементов, уточняющих содержание, вид, характер произведения.

Например:
Розенберг М.Г. Международная купля-продажа товаров (комментарий к правовому регулированию и практике разрешения споров): Учеб. пособие / М.Г. Розенберг; Под ред. Г.Н. Бобровникова; Российская таможенная академия; Каф. внешнеэкономической деятельности. – М, 2003. - 120 с.
Аналитическое библиографическое описание (библиографическое описание составной части документа)
К составным частям документов относятся:
· самостоятельные произведения (статья или иной материал);

· часть произведения (глава, раздел, подраздел и т.п.), имеющая самостоятельное заглавие.
Структура аналитического описания
Библиографические сведения о составной части книги, сборника, журнала // Сведения об издании, в котором помещена составная часть. - Примечания.
Перед сведениями о документе, в котором помещена составная часть, применяют знак две косые черты с пробелом в один знак до и после знака.
В аналитическое описание включается указание на страницы, где расположен описываемый материал, при этом обозначение «С.» ставится перед количественной характеристикой с прописной буквы по правилам русского языка.
Обязательные элементы библиографического описания
К обязательным элементам библиографического описания книги (однотомного издания), относятся:
· основное заглавие;

· сведения об авторах;
· место издания;
· дата издания;

· объем;

Под заголовком, содержащим имя индивидуального автора, составляют описание книг одного, двух и трех авторов. На книги четырех и более авторов составляют описание под заглавием.
В заголовке описания книги одного автора приводят его фамилию, например:
Твардовский А. Т.
В заголовке описания книги двух или трех авторов приводят фамилию одного автора, как правило, первого.
Зеленцов В. В.
(На титульном листе перед заглавием три автора: В. В. Зеленцов, А. П. Богданов, А.А. Иванов).
Фамилии всех трех авторов приводят после заглавия за косой чертой, при этом инициалы ставят перед фамилией.
В сведениях о повторности издания, вначале приводится порядковый номер, а затем характеристика с применением сокращений: 2-е изд., испр., доп., перераб. Место издания пишется полностью, кроме городов Москва (М.), Санкт-Петербург (СПб.), Ленинград (Л.), Ростов на Дону (Ростов н/Д).
Если книга издана в двух городах одновременно, то указывают оба через точку с запятой: М.; Воронеж. Если год издания не указан, приводится условное обозначение «Б.г.» (без года).
К обязательным элементам библиографического описания сериального издания, относятся:
· основное заглавие;

· сведения об издании;
· место издания;
· дата выхода;

· ISSN.
При библиографическом описании нормативно-технических документов обязательным элементом является основное заглавие.
а) для неопубликованного перевода:
· основное заглавие;
сведения об источнике перевода
б) для диссертации:
· основное заглавие;
· место написания диссертации;

· дата написания диссертации;

· объем.
в) для описания электронных документов:
 -автор/создатель, заглавие, выходные сведения (место
издания, издатель, год издания), объем публикации, (если
есть);
· язык публикации;

· месторасположение-адрес сайта (URL);
· (дата просмотра).
Примеры библиографических описаний приведены в приложении Д.

Приложения
Приложения следует оформлять как продолжение курсовой  работы на ее последующих страницах, располагая приложения в порядке появления на них ссылок в тексте.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием в правом верхнем углу страницы слова «Приложение», его обозначения и номер. Приложение должно иметь тематический заголовок, который записывают симметрично относительно текста посередине с прописной буквы отдельной строкой.
Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита (кроме букв I и О).

Если в работе одно приложение, то ему присваивают обозначение «А».

Подготовка к защите и защита курсовых  работ

Работа над курсовыми работами ведется по определенному графику. Порядок защиты курсовых работ устанавливается кафедрой «АП и ТД» факультета права и психологии. График (сроки) выполнения и написания курсовой работы определяется Государственным образовательным стандартом специальности. Курсовая работа предъявляется на кафедру в установленные сроки. Курсовая работа, предварительно прочитанная, одобренная и подписанная научным руководителем, представляется на кафедру не менее чем за неделю до защиты.
Законченные КР по решению заведующего кафедрой представляются на предварительную защиту не позднее чем за 4-5 дней до защиты в ГАК.

Подготовленная к защите курсовая работа должна пройти нормоконтроль на выпускающей кафедре. 

Задача нормоконтроля - проверка соответствия курсовой работы нормам и требованиям, установленным в действующих государственных стандартах специальностей и нормативных актах высшей школы.
На основании отзыва научного руководителя и заключения нормоконтролера, заведующий кафедрой решает вопрос о допуске студента к защите. Курсовая работа, допущенная к защите, направляется на обязательное рецензирование. Рецензент после ознакомления с работой составляет заключение-рецензию, в которой отмечает достоинства и недостатки работы, аргументировано оценивает ее качество и делает заключение о реальной практической ценности данной работы. Рецензент не должен быть сотрудником данной кафедры. Студент может заблаговременно ознакомиться с рецензией на курсовую работу.
Список студентов, утвержденный приказом ректора, представляется в Государственную аттестационную комиссию (ГАК). Состав ГАК формируется из научно-педагогического персонала и лиц, приглашаемых из сторонних организаций и учреждений: авторитетных специалистов предприятий, организаций и учреждений - потребителей кадров данного профиля, ведущих преподавателей и научных работников других вузов.

6. Критерии оценки курсовой работы

Защита КР – итоговая государственная аттестация выпускника в соответствии с перечнем аттестационных испытаний по конкретной образовательной программе.

Предварительная защите проводится на кафедральной комиссии, учрежденной заведующим кафедрой, в состава, как правило, руководителей КР и одного-двух преподавателей кафедры. В процессе предварительной защиты осуществляется проверка соответствия выполненной работы заседанию на курсовую работу.

Защита курсовых работ проводится на открытом заседании ГАК с участием не менее половины ее состава. Время защиты объявляется заранее. На защиту приглашаются научные руководители, рецензенты и все желающие.
Первое слово предоставляется студенту, время его выступления должно быть не более 10 минут. В своем сообщении он раскрывает актуальность выбранной темы, основную цель и обусловленные ею конкретные задачи, освещает научную новизну результатов исследования и их практическое использование. Научно-практическую значимость исследования студент подтверждает полученными результатами.
После выступления автор курсовой работы отвечает на вопросы членов комиссии.
Далее выступает научный руководитель курсовой работы, который отмечает, насколько правильно, полно и аргументировано освещены вопросы темы.
Затем слово предоставляется рецензенту для краткой характеристики курсовой работы. В случае отсутствия рецензента на защите зачитывается его письменная рецензия.
В обсуждении курсовой работы могут принять участие члены Государственной аттестационной комиссии. Всем желающим выступить дается не более 3 минут.

В заключение слово предоставляется студенту, который отвечает на замечания и вопросы, определяет свое отношение к выступлениям.
Результаты защиты курсовой работы ГАК определяет оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и объясняется в тот же день после оформления в установленном порядке.

Результаты защиты курсовой работы ГАК определяется по всей совокупности имеющихся данных, в том числе:
· по содержанию работы;

· оформлению работы;
· докладу выпускника;
· ответам выпускника на вопросы при защите;
· характеристике выпускника руководителем работы;

· рецензии на работу;
Результаты защиты курсовых работ объявляются в тот же день после оформления протокола заседаний ГАК.
Решением ГАК результаты курсовой работы могут быть рекомендованы к публикации или внедрению при условии, что исследуемая в ней проблема оригинальна и актуальна, а полученные в ней результаты имеют большое научное и практическое значение. Выпускник, успешно защитивший курсовую работу, показавший отличные знания изучаемой проблемы может быть рекомендован к поступлению в аспирантуру.
Выпускники, не защитившие в установленные сроки КР, отчисляются из университета с получением академической справки или по его просьбе получением диплома о неполном высшем образовании

Выпускники, не защитившие КР, могут быть допущены приказом ректора по представлению заведующего выпускающей кафедры и согласия декана факультета к повторному представлению на защиту КР.

Студентам, не защитившим курсовую работу по уважительной причине (документально подтвержденной), ректором университета срок обучения может быть продлен до следующего периода работы ГАК, но не более одного года.
7. БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК
1. Основная литература

1. Андреева Е.И., Нестеров А.В. / Е.И. Андреева, А.В. Нестеров. Классификация товаров в таможенных целях. Учебное пособие по дисциплине «Товарная номенклатура ВЭД».  - М.: Изд-во РИО РТА,  - 2008. –159 с.

2. Старикова О.Г. Товарная номенклатура ВЭД: учеб. пособие \ О.Г. Старикова. – Ростов. фил. Российской таможенной академии,  - 2010. – 76 с.
3. Алешкина Д. В. Сборник тестовых заданий по дисциплине «Товарная номенклатура внешнеэкономической деятельности» / Д.В. Алешкина. – М.:РИО РТА,  - 2006. – 45 с.

4. Жиряева Е. В. Товароведение / Е.В. Жиряева. – СПб.: Питер, 2004. – 415 с. – ISBN: 5-318-00776-7;

5. Жиряева Е. В. История таможенного дела и таможенной политики России: учебное пособие / Е.В. Жиряева. –М.: Изд-во С-Петерб. гос. политех. унив-та, - 2012. – 229 с. -  ISBN: 978-5-7422-3599-6;

2. Дополнительная литература

6. Таможенный кодекс Таможенного союза (приложение к Договору о Таможенном кодексе Таможенного союза, принятому Решением Межгосударственного Совета ЕврАзЭС на уровне глав государств от 27.11.2009, N17) // http://www.consultant.ru;
7. Федеральный закон от 27.11.2010 г. N 311-ФЗ "О таможенном регулировании в Российской Федерации";
8. Единый таможенный тариф таможенного союза. С изм. от 23.08.2012 // http://www.alta.ru;

9. Товарная номенклатура внешнеэкономической деятельности таможенного союза (ТН ВЭД ТС);

10. Андреева Е.И. Контроль достоверности заявленного кода товара: практикум / Е.И. Андреева. – М.:  Издательство Российской таможенной академии, - 2009. - 169 с.
3. Программное обеспечение и Интернет-ресурсы 

11. www.customs.ru
ПРИЛОЖЕНИЕ

Пример оформления библиографического описания различных видов изданий

1. Библиографическое описание книги

1.1 Однотомное издание
Книга двух авторов
Кузнецов В А Основы метрологии / В А Кузнецов, Т.В. Ялунина. - М: Изд-во стандартов, 1995. - 280 с. – ISBN.

Книга трех авторов:
Каблуковский АФ. Краткий справочник электросталевара / А.Ф. Каблуковский, О.Е. Молчанов, М.А. Каблуковская. - М.: Металлургия, 1999. -352 с. – ISBN.

Книга более трех авторов (описывается под заглавием)
Советское трудовое право: Проблемы использования трудовых ресурсов / С.А. Иванов, Л.А. Чиканова, А.А. Шугаев, Е.Г. Азарова, - М.: Наука, 1998. - 224 с. – ISBN.

1.2 Многотомное издание
Издание в целом
Лермонтов М.Ю. Стихи: В 2 кн. - Саранск: Красный Октябрь, 1994. - Кн. 1-2. – ISBN.

Отдельный том
Савельев И.В. Курс общей физики. Т.1. Механика, молекулярная физика: Учеб. пособие для студентов втузов. — 3-е изд., пе-рераб. - М.: Наука, 1995. - 432 с. – ISBN.
1.3 Сборники
Сборник под общим заглавием
Стихи о музыке. Русские, советские, зарубежные поэты: Сб. / Сост. А. Бирюкова, В. Татаринов. - М.: Сов. композитор, 1982.-224с. – ISBN.

Сборник без общего заглавия
Даррел Д. Сад богов; Только звери; Пикник и прочие безобразия / Пер. с англ. Л.Л. Жданова. - М.: Армада, 1998. 508 с. - (Зеленая сер.). – ISBN.

2 Библиографическое описание официальных документов
Конституция
Конституция Российской Федерации. - Ульяновск: Книгочей, 1997. - 64 с. – ISBN.

Кодекс законов РФ:
Кодекс законов о труде Российской Федерации. - М.: Приор, 1997. - 94 с. – ISBN.

Стенографический отчет заседания Совета Федерации
Совет Федерации: Заседание двадцать второе: 14-15 июля 1995 г. Стеногр. отчет. - М.: Изд-во Совета Федерации. 1997. - 336 с. – ISBN.

Сборник законодательно-правовых актов"
Государственная тайна Российской Федерации: Сб. законодат.-правовых актов с комментариями / Высш. адм. шк. мэрии Санкт-Петербурга; Сост. А.Л. Балыбердин. - СПб., 1994. - 103 с. – ISBN.

3 Описание энциклопедий, справочных пособий
Выпущенные под фамилией автора
Фомин Г.С. Лакокрасочные материалы и покрытия: Энциклопедия междунар. стандартов. - М.: Изд-во стандартов, 1998. - 568 с. – ISBN.
Шнаппауф Р.А. Практика продаж: Справ. пособие / Пер. с нем. - М.: АО «Интерэксперт», 1998. - 352 с. – ISBN.

Под заглавием
История открытий: Энциклопедия / Пер. с англ. А.М. Голова. - М.: Росмэн, 1997. -152 с. – ISBN.
Сделай выбор: Справ, высш. и сред. учеб. заведений. - Ставрополь: ЮРКИТД998. - 174 с. – ISBN.

С указанием редактора, составителя
Энциклопедический юридический словарь / В.В. Додонов; Под общ. ред. В.Е. Крутских. - 2-е изд. - М.: ИНФРА-М, 1998. - 368 с. - (Б-ка словарей «ИНФРА-М»). – ISBN.

4 Описание нормативно-технических документов
Стандарты
Отдельно изданный стандарт
ГОСТ 2.105-95. ЕСКД. Общие требования к текстовым документам. - Взамен ГОСТ 2.105-79, ГОСТ 2.906-71; Введ. 07.01.96. - М: Изд-во стандартов, 1996. - 36 с. – ISBN.
Сборник стандартов
Система аккредитации органов по сертификации, испытательных и измерительных лабораторий. Общие требования: [Сборник]: ГОСТ Р 51000.1-95, ГОСТ Р 51000.2-95 -ГОСТ Р 51000.9-97. - М.: Изд-во стандартов, 1998. - 92 с. – ISBN.
Нормы
Нормы технологического проектирования угольных и сланцевых шахт. Разд. «Главный участковый водоотлив»: ВНТП 24-81 / Минуглепром СССР: Введ. 01.01.82: Взамен разд. 37.00 ОН и НТП изд. 1973 г. - М., 1981. - 25с. – ISBN.

Патентные документы
Пат. 1126210 РСФСР, МКИ3 С 25 В 11/03. Биполярный электрод для электрохимических процессов / АЛеллегри (Италия);
5 Описание неопубликованного документа
Неопубликованный перевод
Проведение подготовительных работ на угольных шахтах Великобритании / ВЦП. № 32/86. - М., 01.06.86. - 25 с. - Пер. ст. Northard J. из журн.: The Mining Engineer. - 1986. - Vol. 145, №295.-P.435-441.

Диссертация
Гундаров И.А. «Отношение» как философская категория: Дис. ... канд. филос. наук / РАН. Ин-т философии. - М., 1998. -165 с.
Автореферат диссертации
Горькова В.И. Системно-структурные исследования документальных информационных потоков: Автореф. Дис. ... д-ра техн. наук / ВИНИТИ. - М., 1970. - 48 с.
6 Сетевые источники информации
Электронные библиотеки // Москва: Институт развития информационного общества - 1998. Электронный журнал, посвященный созданию и использованию электронных библиотек. - (Рус). - URL: http://www.iis. ru/el-bib [15 апреля 1998].
Правила пользования библиотекой // Кубанский гос. ун-т. Научная библиотека. - 2000 {год сайта-создания) (русский). - URL: http: // library. Kubsu. ru / info htm.
7 Составные части документов
Статья из собрания сочинений
Богданов А. Между стеной и бездной. Леонид Андреев и его творчество: Вступит, ст. // Л.Н. Андреев. Собр. соч: В 6т. Т. 1.-М., 1990. - С. 5-40.
Главы из книги
Ремизов К.С. Нормирование труда // К.С. Ремизов, С.Х. Гурьянов, И.А. Поляков. Справочник экономиста по труду. - 5-е изд., доп. и перераб. - М., 1982. - Гл. 1. - С. 5-58.
Статья из сборника
Гордукалова Г.Ф. Информационный мониторинг в разработке маркетинговых стратегий / Г.Ф. Гордукалова., В.А. Минкина, Э.К. Рокицкая // Стратегическое использование информационных систем: Материалы междунар. семинара, 27-28 мая 1992 г. - СПб., 1992. -С.52-54.
Статья из газеты
Рачеев В. Проверим подсчеты // Поиск. - 2000. - 29 сент. Статья из журнала
Смолянкина М. Маркетинг вчера, сегодня, завтра (взгляд на эволюционное развитие) // Маркетинг. - 2000. - № 2. - С. 10-22.
Статья из вестника
Нустаруллин В.К. Экономическая политика и информация: [ Вопр. теории ] // Вестн. ВЭГУ / Вост. ин-т экономики, гуманит. наук и права. - 1997. - № 4. - С. 11-17.
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